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KODUKORD

Kinnitatud direktori 17.11.2025. a kaskkirjaga nr 1-3/7

Alushariduse omandab dppimiskohustuslikust east noorem laps lasteaias vOi
kodus. Vanemal ja lasteaial vOi lasteaia pidajal on lapse alushariduse omandamise
toetamisel Ghine vastutus (EV Haridusseadus § 24).
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ULDSATTED

Laukna Lasteaed Linnupesa (edaspidi lasteaia) kodukorra aluseks on lasteaia phimaarus,
lasteaia tookorralduse reeglid, Méarjamaa Vallavalituse digusaktid, ,,Alusharidusseadus®,
,Lastehoiu ja lasteaia Opi- ja kasvukeskkonna nduded* ning ,,Nouded laste toitlustamisele
haridusasutustes, sotsiaalteenuse osutamisel ning pusi- ja projektilaagrites

Kodukord on koostatud koosttos lasteaia todtajatega. Kodukorras on sétestatud laste ja
lasteaia tOotajate vaimset ja flusilist turvalisust ohustava olukorra ennetamise, sellele
reageerimise, juhtumist teavitamise ja selle lahendamise kord.

Kodukorra kinnitab direktor, olles kuulanud dra hoolekogu arvamuse.

Kodukord on lapsele, vanemale ja lasteaia tootajatele taitmiseks kohustuslik.

Lasteaia kodukord on avalikustatud Mérjamaa valla veebilehel ja ELIISis.

LAPSE LASTEAEDA TOOMINE JA KOJU VIIMINE
Lasteaed on avatud to6paeviti 7.30 - 18.00.

Hommikul palume lapse lasteaeda tuua hiljemalt 8.30, siis jduab ta ennast enne
hommikuringi lahti riietada ja lasteaeda sisse elada. Ohtul ootab laps/lapsed teid jargi
hiljemalt kell 17.45, et tal jaaks aega riietumiseks ja lasteaiast sulgemisajaks lahkumiseks
ja Opetajal infovahetuseks.

Lapse turvalisusega arvestades annab lapsevanem hommikul lapse isiklikult tle lasteaia
tootajale ning dhtul jarele tulles votab lapse vastu lasteaia tootajalt. Sellega kaasneb ka
vastutuse Uleandmine.

Lapse va@ib Ule anda lastevanemate poolt eelnevalt tutvustatud ja volitatud esindajatele,
sealhulgas ka lapse ddedele-vendadele, kui selle kohta on tehtud kirjalik taotlus. Keelatud
on last anda ule selleks volitamata isikule ning alkoholijoobes inimesele.

Lapsevanem informeerib lasteaeda lapse tutvumiskisimustikus terviseseisundist
tulenevatest eritingimustest ja toitumise erisustest.

Peale 16unasooki on lasteaias puhkeaeg ja vaiksed tegevused.

Lasteaed on riiklikel pibhadel suletud. Uusaastale, Eesti Vabariigi aastapéevale,
vOidupihale ja joululaupdevale eelnev t6opéev on lihem kolme tunni vorra.

Lasteaia kollektiivpuhkus ja lasteaia sulgemine kooskdlastatakse lastevanematega ning
kinnitatakse pidajaga. Kollektiivpuhkus on suvel, siis on lasteaed suletud ja avatud
valvelasteaiad. Direktoril on Gigus teha vastavalt vajadusele tookorralduses (puhkuste

ajal, Opetajate haigestumisel jne) muudatusi.
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Lapse haigestumisel ja mingil muul péhjusel puudumisest teavitab lapsevanem lasteaeda
esimesel vbimalusel. Sellest s6ltub toidupdeva arvestamine. Teateid voetakse vastu
ELIISi kaudu voi rihma telefonil.

Kui lapsele ei ole jéarele tuldud tund aega peale lasteaia sulgemist ja lapse kontaktisikutega
ei ole vdimalik kontakteeruda, siis teavitab lasteaia to6taja direktorit ja politseid lasteaeda

jaetud lapsest. Jargnevalt toimitakse politsei korralduste jargi.

RIIETUMINE JA HUGIEEN

Laps peab lasteaeda tulles olema puhas ja hooldatud (pea-keha pestud, kitined I6igatud,
juuksed kammitud ja pikad juuksed kinni).

Lasteaeda joudes, peseb laps koos lapsevanemaga puhtaks kaed.

Lapsel on alati kapis kamm, vahetusjalatsid, tagavarariided (sh dueriided) ja vahetuspesu,
kuid kappi ei tohi Glekuhjata Glearuste riietega.

Lapse riided peavad olema parajad, puhtad ja terved. Eriti oluline on riiete ja jalandude
lukkude ja krdpsude korrasolek, pikad sallid ja n6orid ei ole lubatud.

Riided ja jalatsid peavad olema margistatud ning vastama ilmastikuoludele.

Riided ja jalatsid peavad olema sellised, mille panemise ja &ravdtmisega laps ise hakkama
saab.

Peakate on vajalik iga ilmaga. S6rmkindaid vdib kanda laps, kes oskab neid ise katte
panna.

Liikumistegevuste jaoks on kohustuslikud voimlemisriided ja vdimlemissussid, mis on

riidest kotis.

MANGUASJAD JA SUNNIPAEVAD

Lasteaeda vOib kaasa tuua oma manguasja ainult kokkulepitud péeval.

Keelatud on kaasa vGtta nutiseadmeid, teravaid esemeid, heli tekitavaid, militaristlike ja
vdgivallale 6hutavaid ning pisidetailidega ménguasju.

Manguasja kaasavotmisel kehtib pdhimote: ma ei ole kade ja luban kdigil méngida oma
méanguasjaga.

Lasteaia tootajad ei vastuta ménguasja kadumise voi purunemise eest.

Talveperioodil on hea, kui lapsel on kaasas oma kelk. Kelk peab olema margistatud lapse
nimega.

Lasteaia territooriumil ei saa laps sdita jalgrattaga.

Lapse siinnipéeva puhul on lubatud rihmakaaslasi kostitada puuviljadega.
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SOOMINE

Toitlustamine toimub péevakavaga kindlaks maaratud kellaaegadel ja mendd alusel.

Toitlustamisel lahtutakse mitmekesise ja tasakaalustatud toitumise p&himdtetest.

S0dgiaeg kestab vahemalt 30 minutit.

Men(u on kéattesaadav ELIIS-is.

Tervislikel poOhjustel teisiti toituva lapse toitlustamine korraldatakse koostoos

lapsevanema ning lasteaia pidajaga, arvestades vdimaluse korral satestatud néuetega.

Lapsele ei tohi anda lasteaeda kaasa maiustusi vOi toitu, kui see ei ole seotud mdne

uritusega.

Toidukulu arvestus toimub jargmiselt:

5.6.1. kui vanem teavitab lapse puudumisest sama paeva hommikul 8.00-ks, ei tasu ta
selle p&eva toiduraha;

5.6.2. kui vanem teavitab lapse puudumisest peale kella 8.00, siis laheb laps kirja
etteteatamata puudujaks ja tasub selle péeva toiduraha;

5.6.3. kui laps jaéb puuduma ilma etteteatamiseta pikemaks perioodiks, siis tasub vanem
Uhe pédeva toiduraha ja laps loetakse puudujaks teisest paevast;

5.6.4. peale pikemat puudumist tuleb teavitada lapse lasteaeda tulekust tiks péaev ette.

Lapsevanemal on v@imalik pdhjendatud juhtudel teha pidajale taotlus toidukulu

paevamaksumuse erisuse osas (nt loobuda hommikusddgist, 16unasdogist vdi ootest).

Erisus kehtestatakse taotlemisest kuni 6ppeaasta 18puni.

LASTEAIATASU

Lasteaiatasu koosneb toidukulust ja kohatasust.

Kohatasu mééra ja diferentseerimise Marjamaa valla lasteaedades kinnitab vallavolikogu
ja avalikustatakse valla veebilehel. Kohatasu tasutakse 11 kuu eest aastas.

Lasteaeda vastuvotmisel arvestatakse kohatasu alates esimesest lasteaiapdevast. Lepingu
I6ppemisel arvestatakse kohatasu terve kuu eest, sbltumata lapse lasteaias viibimise
péevade arvust.

Toidukulu pdevamaksumuse kinnitab Marjamaa Vallavalitsus ja hoolekogu avaldab
arvamust.

Vanem tasub lasteaiatasu igakuiselt arvestuskuule jargneval kuul esitatud arve alusel.
Lapse puudumine lasteaiast ei vabasta vanemat lasteaiatasu maksmisest.
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Lasteaeda tuleb terve ja puhas laps, kes tunneb end hésti ning tema tuju on hea.

Lasteaial on 6igus keelduda ilmselgete haigustunnustega lapse vastuvGtmisest, et tagada
koikide laste tervise ohutus. Lapse haigestumise vOi vigastuse korral lasteaias viibimise
ajal votab lasteaia tootaja Ghendust vanemaga ja vajaduse korral kutsub Kiirabi.
Nakkushaiguse kahtlusega laps tuleb vdimaluse korral eraldada teistest lastest, kuid last
ei tohi jatta ilma jarelevalvet. Haigustunnustega lapsele tuleb vanem jérele kutsuda.
Vanema vOi kiirabi saabumiseni antakse haigestunud voi vigastatud lapsele esmast abi.
Lasteaias ei anta lastele ravimeid. Kui arst on lapse kroonilise haiguse korral maaranud
lapsele ravimite manustamise, voib lasteaia direktori méératud té6taja anda ravimeid arsti
maéaratud annuses iksnes vanema vastutusel kokkuleppel vanemaga.

Lapsed on iga pé&ev voimalikult palju ©ues, arvestades ilmastikuoludega ja
hetkeolukorraga riihmas.

KOOSTOO JA INFOVAHETUS

Hea koostd0 lapsevanemate ja lasteaia to6tajate vahel on aluseks lapse kohanemisele ning
turvatunde tagamisele lasteaias.

Lapsevanem vdiks véhemalt (ks kord nddalas leida aega Opetajaga kohtumiseks ja
vestlemiseks.

Ettepanekute ja arvamustega vOite alati poorduda Opetaja, direktori vGi hoolekogu
esindajate poole.

Lapsevanemad on oodatud osalema lasteaia Uritustel, kuna lapse jaoks on oluline, et tema
tegemiste vastu tuntakse huvi ja teda innustatakse.

Lapsevanematele vajalik info on kéttesaadav ELIIS-is ja lasteaia veebilehel, vajadusel
saadetakse e-posti kaudu. Kui lapsevanema kontaktid muutuvad, tuleb sellest koheselt
teavitada lasteaeda.

Lasteaia tootajad kaitsevad last ja peret puudutavaid andmeid vastavalt ,,Isikuandmete

kaitse seadusele*.

TURVALISUSE TAGAMINE

Lasteaia to0tajad loovad lasteaias turvalise keskkonna, mis on ohutu ning pakub lastele
erinevaid mangu- ja loovtegevusi ning kehalise aktiivsuse edendamise véimalusi.
Lasteaia tookorraldusega on tagatud, et kogu rihma t66aja jooksul vastavad lasteaia

toGtajate ja laste suhtarvud alusharidusseaduse sétestatud piirnormidele.
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Lapsi ei jaeta jarelevalveta. Lasteaia to6tajad vastutavad laste véljapéésu tokestamise eest
ruumidest ja territooriumilt. Laste &raviimine lasteaia ruumidest ja territooriumilt to6taja
teadmata on keelatud.

Laste puhkeajal on laste juures kaks lasteaia tootajat.

Laste Guesoleku ajal peab olema tagatud pidev jarelevalve (9 lapse kohta Uiks tootaja).
Oppekaigu ajal tanaval liigeldes on lapsed ja lasteaia tootajad helkurvestides ning
lahtuvad seaduses satestatud lasteaia tootajate ja laste suhtarvudest.
Autoga lasteaia territooriumile sdites ja autot parkides, peavad lapsevanemad ja lasteaia
tootajad tagama laste turvalisuse.

Lasteaia mangualale ei sdida lapsed, lapsevanemad ega t06tajad jalgratastel.

Lasteaia to0tajad ei vastuta maja ette jéetud jalgrataste, tdukerataste, kelkude jm asjade
eest.
Tdotajat, kelle terviseseisund voib kahjustada laste vdi teiste tdotajate tervist, ei lubata
toole. Direktoril on Gigus saata haigusnéhtudega t6o6taja koju.

Laste ja lasteaia tOoOtajate vaimset ning fudsilist turvalisust ohustavate olukordade
(provotseeriv ja ebaviisakas kéditumine, hdéletoon, laimamine, ménitamine, solvamine,
ebavordne kohtlemine vms) tekkimise korral tokestatakse edasine sobimatu kaitumine ja
poordutakse vajadusel direktori voi politsei poole.

Lapse poolt tahtlikult tekitatud materiaalse kahju lasteaia varale peab lapsevanem
vBimalusel dra parandama vG@i hivitama.
Taiskasvanud ei lahenda konflikte ega tee markusi lapse kuuldes.

Lasteaia ruumides ja Guealal on keelatud jalutada koduloomadega, suitsetada, tarvitada
alkohoolseid jooke ning narkootilisi aineid.

Lasteaial on Tulekahju korral tegutsemise plaan, mis asub riihmas. Lasteaia té6tajad on
plaaniga tutvunud ja oskavad tulekahju korral tegutseda.

Kriisiolukorra/hadaolukorra lahendamise tldpdhimdtted:

1) Selgitada, millise hadaolukorraga on tegemist.

2) Paasta vahetud ohus olijad! Jaga jargnevad Ulesanded, kui abistajaid on rohkem.

3) Vastavalt hadaolukorrale teavita sellest teisi, valtimaks nende ohtu sattumist.

4) Vajadusel anna esmaabi.

5) Helista hadaabinumbrile 112.

Lasteaia tootajad teavitavad hadaolukorrast direktorit. Direktor kutsub vajadusel kokku

kriisimeeskonna.



KODUKORRA LISA

PILDISTAMISE, FILMIMISE JA HELISALVESTISE
TEGEMISE KORD

Lasteaia ruumides ja vélisterritooriumil (edaspidi Lasteaed) on lubatud pildistamine, filmimine

vOi audiosalvestuse (edaspidi salvestis) tegemine ké&esolevas korras satestatud tingimusi

jargides.

1. SALVESTISE TEGEMISE JA AVALIKUSTAMISE ULDTINGIMUSED
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Igal isikul, s.h. lasteaialapsel ja Lasteaia personalil on pdhiseaduslik digus eraelu
puutumatusele, s.h. digus oma kujutisele ja valimusele. See tahendab isiku digust ise
otsustada, kas ja millises ulatuses oma kujutist jd&dvustada, kas ja millisel viisil tahab ta
end avalikkuse ees kujutada.

Kui Lasteaias soovib salvestist teha ja seda avalikustada Lasteaia valine isik ning selleks
on vaja lapse seadusliku esindaja (edaspidi lapsevanem) eelnevat ndusolekut, korraldab
ndusoleku saamise lapsevanemalt Lasteaed. Lasteaed ei edasta salvestist teha soovivale
kolmandale isikule lapsevanema kontaktandmeid.

Salvestise avalikustamiseks ndusoleku kisija peab vajadusel tdestama ndusoleku
olemasolu.

Salvestise avalikustamist lubanud isikul on digus avalikustamiseks antud ndusolek igal
ajal tagasi votta.

Eravestluse salvestamine Lasteaias on keelatud.

Lubamatu salvestamise korral on tegu eraelu puutumatuse rikkumisega. Isikuandmetega
seotud eraelu puutumatuse rikkumise korral vdib néuda rikkumisega tekitatud kahju
hivitamist, samuti kahju tekitava kditumise I6petamist.

2. SALVESTISE TEGEMINE ISIKLIKUL OTSTARBEL

2.1.

2.2.

Lapsevanemad vdivad isiklikuks tarbeks Lasteaias teha lapsest salvestisi véljaspool
Oppe- vOi kasvatustegevust ilma ndusolekut kiisimata.

Enda tarbeks tehtud salvestist on keelatud avalikustada, sh. internetikeskkonnas
(Facebook ja teised sotsiaalmeediakanalid; Youtube, blogid; foorumid; pildipangad jm),
kui salvestisel on j&d&dvustatud lisaks oma lapsele veel teine isik ning puudub teise isiku

eelnev ndusolek avalikustamiseks.



2.3.

Internetikeskkonnas (nditeks pildipangas) voib isiklikuks kasutamiseks mdeldud
salvestist hoida selliselt, et see on turvaliselt kaitstud ja juurdepéés kolmandatel isikutel

on valistatud..

3. OPPE- VOI KASVATUSTEGEVUSEST TEHTAV SALVESTIS
3.1. Oppe- vbi kasvatustegevusest salvestise tegemine on lubatud erandina Lasteaia

3.2.

3.3.

juhtkonna ja kdigi Oppe- vOi kasvatustegevuses osalevate laste lapsevanemate néusolekul
Uhekordse tegevusena:

1) Lasteaeda tutvustava video tegemiseks v0i

2) Oppe- vOi kasvatuseesmargil.
Oppe- vBi kasvatustegevusest salvestise tegemise soovist peab informeerima eelnevalt
Lasteaia juhtkonda. Lasteaia juhtkond otsustab igakordselt Lasteaia vajadusi ja laste
parimaid huve arvestades, kas selline tegevus on lubatav.
Oppe- vBi kasvatuseesmargil tehtud salvestist on lubatud kasutada tiksnes taotlusega
seotud Lasteaia riihma dppe- voi kasvatustoos.

4, AVALIKUL URITUSEL TEHTUD SALVESTISED

4.1.

4.2.

Lasteaia ruumid ja valisterritoorium ei ole avalik koht isikuandmete kaitset reguleerivate
Oigusaktide tahenduses.

Lasteaed loeb avalikuks lasteaiaurituseks, mille puhul siindmuse avalikustamist vdib
maistlikult eeldada Vabariigi aastapdeva rongkaiku, avalikku lasteaia heategevusiritust
vOi muud Lasteaia tegemisi tutvustavat avalikkusele suunatud dritust. Nimetatud Gritusel
tehtud heli- ja pildisalvestisi v0ib avalikustada sellel ja&dvustatud isikute eelneva

ndusolekuta.

5. AJAKIRJANDUSLIKUL EESMARGIL SALVESTISE TEGEMINE

5.1.

5.2.

Ajakirjandusvaljaande voi muu meediakanali esindaja (edaspidi ajakirjandus) voib
ajakirjanduseetika koodeksi ndudeid jargides lapsest salvestist teha Lasteaias ainult
lapsevanema juuresolekul ja ndusolekul. Lubatud ei ole lapse identiteedi avalikustamine
meedias lapsevanema ndusolekuta.

Soltumata lapsevanema ndusolekust peab ajakirjanik ka ise hindama, kas last késitleva
salvestamise avalikustamine voib lapse huve kahjustada ja seda ka pikemat ajaperioodi

arvestades.



5.3.

5.4.
5.5.

Ajakirjanik peab salvestise tegemisel ja selle avalikustamisel jargima kutseala

eetikastandardeid ning véljakujunenud tavasid ega tohi mingil viisil kahjustada lapse
seaduslikke huvisid.

Keelatud on lapsest tegelikkusele mittevastava ettekujutuse loomine.

Isiku kujutist ei tohi kasutada juhuslikus seoses kajastatava paevasiindmusega.
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